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MUZEUL SATULUI BANATEAN TIMISOARA

MUZEUL SATULUI BANATEAN
TIMISOARA

intrare / iegire

Nr.

_UB 10061 ez

ANUNT
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unor posturi contractuale vacante din
aparatul de specialitate al Muzeului Satului Bandtean Timisoara

Muzeul Satului Bindtean Timisoara cu sediul in Timisoara, str. Avram Imbroane, nr. 31, jud.

Timis organizeaza concurs pentru ocuparea urmétoarelor posturi contractuale, aprobat prin adresa
Consiliului Judetean Timis nr. R14136/07.06.2022, in conformitate cu prevederile legii nr. 153/2017
si H.G. nr. 286/2011, modificati si completati:

1.

Sef birou, 1 post contractual de conducere vacant, pe perioada nedeterminatd, in cadrul Biroului

Achizitii, Investitii, Administrativ, Tehnic.

Conditii specifice de participare la concurs:

Studii universitare de licenta absolvite cu diplomi de licentd sau echivalentd, in domeniul
fundamental de ierarhizare stiinte ingineresti sau domeniul fundamental de ierarhizare stiinte
sociale — ramura de stiinta ,.stiinte economice™;
Studii universitare de master in specialitatea studiilor necesare ocupirii postului sau cu diploma
echivalenta conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Vechime minimd in specialitatea studiilor — minimum 5 ani.

Alte conditii necesare ocupdrii postului:

Cunostinte de operare pe calculator - Microsoft Office (Word, Excel, Power Point), utilizare
programe software pentru teleconferinte video;
Abilitati, calitati si aptitudini necesare: abilitati bune de comunicare, spirit organizatoric, munca
in echipd, autoperfectionare, seriozitate, capacitate de adaptare la situatii speciale si capacitate de
a lua decizii in orice moment;
Cunoasterea legislatiei si a reglementarilor in vigoare din domeniul muzeal si din cel al
achizitiilor;
Competente manageriale (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale): abilitati
de manager proiect pentru toate proiectele derulate in cadrul muzeului:
Disponibilitate pentru munca de teren: deplasiri, delegatii in tard/striinitate in interesul
serviciului, conform prevederilor legale in vigoare.
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Atributiile postului:

in domeniul achizitiilor publice:

Avizeaza referatele de necesitate/caietele de sarcini centralizate, in vederea intocmirii
programului anual al achiziiilor publice/derularea procedurilor de achizitie;

Avizeaza incadrarea pe coduri CPV a solicitarilor primite prin referatele de necesitate/caictele
de sarcini;

Avizeaza Nota justificativa pentru alegerea procedurii de achizitie publica;

Avizeazd Programul anual al achizitiilor publice si a Strategiei anuale de achizitii publice
(daca este cazul);

Avizeazd dosarul achizitiei publice (nota justificativa, raport de atribuire, contract/comanda) si
il arhiveaza;

Avizeaza criteriile de eligibilitate cat si criteriul ales pentru atribuirea contractului de achizitie
publicd, aferent procedurilor de achizitii;

Avizeazi referatul privind constituirea comisiilor de evaluare;

Avizeaza invitatiile de depunere oferte (care vor fi postate pe site-ul institutiei/SICAP, dupa
caz);

Avizeazi raspunsurile la notele de clarificare solicitate;

Verificd respectarea principiilor prevazute de reglementirile legale in vigoare privind
nediscriminarea, tratamentul egal, recunoasterea reciproci, a utilizirii eficiente a fondurilor
publice. al transparentei si al asumarii raspunderii in atribuirea contractelor de achizitii
publice;

Avizeaza achizitiile publice efectuate prin utilizarea SICAP, cét si pe cele desfasurate off-line;
Verificd respectarea prevederilor legale cu privire la utilizarea mijloacelor electronice pentru
aplicarea procedurilor de atribuire si pentru realizarea achizitiilor directe;

Verifica daca a fost comunicata, in termenul stabilit de lege, hotirirea comisiei de evaluare a
ofertelor, tuturor ofertantilor participanti la procedura;

Avizeazd nota comanda/contractele pentru achizitiile prin cumpirare direct;

Semneaza contracte si note de comanda pentru toate achizitiile derulate in institutie;

Avizeaza Raportul de atribuire a contractelor de achizitie publici;

Semneazd contractele de inchiriere a spatiilor din incinta muzeului, in baza solicitarilor.

in domeniul investitiilor:

Verificd si semneaza centralizatorul listei cu propunerile pentru investitii si fundamentarea
acestora 1n privinta necesitatii $i oportunitatii;

Verifica inscrierea propunerilor in PAAP;

Vizeaza lista propunerilor pentru investitii cétre serviciul de investitii de la C.J. Timis;
Verificad si semneazi lista obiectivului de investitii pentru obiectivele inscrise in lista de
investitii aprobata;

Verifica si semneazi, impreund cu consultantii externi, temele de proiectare pentru obiectivele
de investitii a ciror SF si proiectare urmeaza a se licita;

Verifica si semneazi referatele de necesitate si caietele de sarcini in vederea organizirii
procedurii de achizitie publicd pentru executia studiilor de prefezabilitate/fezabilitate/
proiectdrii/dirigentiei de santier/executiei investitiilor propuse a se executa, inainte de a fi
inaintate lucratorului responsabil cu achizitiile;

Verificd si semneaza demersurile necesare obtinerii autorizatiilor legale pentru edificarea
investitiilor planificate;

Verifica si semneaza ordinul de incepere lucriri;

Participé la receptia bunurilor/lucririlor pentru investitiile contractate;

Verifica si semneazi cererile de admitere la finantare ale obiectivelor de investitii cuprinse in
lista de investitii cu finantare partiald sau integrali de la buget a M.S.B.T;
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Verifica si semneaza raportarile trimestriale, anuale si de céte ori sunt solicitdri privind
investifiile realizate de catre M.S.B.T., in cursul unui an bugetar, pentru institutiile interesate;
Verificd si semneaza rapoarte, informari, note de fundamentare cu privire la lucririle de
investitii in urma solicitarii conducerii muzeului;

Verifica si semneazd demersurile necesare pentru reevaluarea bunurilor date in administrarea
M.S.B.T. de catre C.J. Timis, ori de cate ori este necesar;

Verificd si semneaza fundamentarea cheltuielilor de reparatii, intretinere, gospodiresti si
functionale;

Avizeazd ordonantdri de platd, semneazd documente fiscale emise de furnizorii de
produse/servicii/lucrari, aplicd viza de certificare in privinta realitatii, regularititii si
legalitatii/bun de plata.

in domeniul Tehnic:

Analizeazd si urmareste referatele de necesitate repartizate de conducerea M.S.B.T. in
vederea solutionarii acestora in conditii optime;

Participd la intocmirea necesarului de mijloace fixe si obiecte de inventar in vederea
achizitionarii lor conform legislatiei in vigoare si il semneazi;

Stabileste, in conformitate cu documentatia tehnica a instalatiilor si utilajelor, revizii tehnice
obligatorii;

Verificd elaborarea si fundamentarea planului anual de reparatii capitale, consolidiri,
igienizdri si reparatii curente in corelajic cu situatia obiectivelor care necesitd modernizare,
reabilitare, reparare;

Avizeazi planul anual de intretinere a instalatiilor si echipamentelor care necesiti service;
Face propuneri pentru proiectul bugetului anual privind reparatiile de orice naturi, pe baza
propunerilor compartimentelor si a constatérilor proprii, precum si pentru buna functionare a
centralelor termice, a instalatiilor si a dotdrilor aferente bunei functionari a intregii institutii;
Avizeazi, in conformitate cu documentatia tehnica a instalatiilor si utilajelor, revizii tehnice
obligatorii;

Verificd respectarea cerintelor tehnice si functionale ale cladirilor, constructiilor si
instalatiilor din dotare, cu respectarea legislatiei, normelor/normativelor precum si
instructiunilor tehnice in vigoare;

Supervizeaza interventia cu promptitudine in rezolvarea situatiilor de avarii din sistem,
precum si a lucrdrilor de reparatii si intretinere a utilajelor si instalatiilor;

Participd in comisiile de receptie a lucrarilor pentru obiectivele de investitii si lucrdrile de
reparatii, in conformitate cu dispozitiile emise de conducerea M.S.B.T.;

Aproba situatiile de lucrdri privind reparatiile de orice naturd, atat faptic cit si scriptic,
confirmand exactitatea si legalitatea intocmirii acestora si verifici documentele necesare
onordrii la plata a acestora, in conformitate cu prevederile legale;

Supervizeazd buna gospodirire si folosire a imobilelor, spatiilor de lucru si a celor aferente,
precum si a bunurilor din dotarea acestora;

Supervizeazd respectarea si aplicarea cerintelor legale privind gestionarea selectiva a
deseurilor si predarea degeurilor colectate selectiv unui operator economic autorizat;

Verificd administrarea corectd a patrimoniului, respectdnd prevederile legale, prin corecta
intrefinere a tuturor cladirilor din cadrul institutiei;

Monitorizeaza functionarea echipamentelor informatice si de comunicatii si acordarea
service-lui in timp util de cétre prestatorii de serviciu;

Urmareste si face demersurile necesare pentru buna functionare a POS instalat la magazinul
din incinta muzeului;

Verifica buna functionare a mijloacelor electonice de comunicare (email, zoom etc) ale
institutiei;

Verifica postérile de pe site-ul institutiei - documentele cu caracter public intocmite de biroul
administrativ, resurse umane etc.
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4. in domeniul Administrativ:
- Coordoneazi activitatea de aprovizionare cu mijloace fixe si consumabile;
- Coordoneazi contractarea serviciilor/utilitatilor institutiei;
- Coordoneaza administrarea imobilelor;
- Supervizeazi si asigura asistentd administrativi pentru noile proiecte;
- Elaboreazia proceduri operationale pentru biroul din care face parte;
- Intocmeste programarea concediului de odihna pentru personalul din subordine;
- Efectueazi evaluarea anuala a performantelor profesionale pentru personalul din
subordine.
Bibliografie:

Legea nr. 311/2003 a muzeelor si colectiilor publice, republicati, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare;
Regulamentul privind receptia constructiilor din 18.05.2017 (actualizat) - parte integranti din
Hotérarea nr. 343/2017;

Legea nr. 500/2002 privind [inantele publice — cap. I sect. 3 “Prevederi referitoare la
investitiile publice”, cu moditicarile si completarile ulterioare.

Ordonanta de urgenta nr. 189/2008 privind managementul institutiilor publice de culturd
Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, Partea a VI-a, Titlul III, Cap.
Il “Drepturi si obligatii ale personalului contractual din administratia publica, precum si
raspunderea acestuia”, cu modificarile si completarile ulterioare.

2 ingrijitor, I post contractual de executie vacant, pe perioadd nedeterminatd, in cadrul Biroului
Achizitii, Investitii, Administrativ, Tehnic.

Conditii specifice de participare la concurs:

Studii: studii generale/medii

Vechime in munca — nu este necesara

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: initiativa, disciplina, loialitate fata de interesele
institutiei, asumarea responsabilitatii, abilitdti de comunicare, spirit organizatoric, munci in
echipd, autoperfectionare, seriozitate, capacitate de adaptare la situatii speciale

Disponibilitate pentru asigurarea activitatii specifice postului sdmbetele. duminicile si
sdrbatorile legale in care au loc evenimente organizate de institutie, cu recuperarea orelor in
termen legal.

Atributiile postului:
- aspirarea prafului;
- stergerea prafului de pe mobilier, flori, calorifere, pervazuri, etc.;
- maturarea spatiilor care nu se aspira;
- spalat geamuri, usi, mobilier, faianta, dusumele, gresie.
- dezinfectarea grupurilor sanitare, zilnic (W.C., chiuvete, faianti, gresie);
- dezinfectarea mobilierului (sdptdmanal);
- ingrijeste florile din sali, holuri si din curte;
- asigura curdtenia in sediul administrative, inclusiv la grupurile sociale exterioare (poarta de
acces si Muzeul viu) ;
-utilizarea eficientd a programului de lucru prin folosirea timpului de lucru numai in  vederea
realizarii sarcinilor de serviciu
- respectd normele P.S.1.;
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- pastreazi curitenia la locul de munca;

- respectd programul de lucru;

- foloseste echipamentul individual de protectie;

- foloseste eficient, fara risipa, materiale igienico- sanitare;

- depoziteaza gunoiul in spatii special amenajate;

- manipuleaza produse de curitenie, aspirator, cosuri cu rufe, etc.

- indeplineste sarcini curente atribuite de catre superiorul direct in concordantd cu necesititile
imediate ale institutiei;

- preia ustensilele si aparatura specifica pentru curitenie;

- preia materialele de curatenie saptimanal sau ori de céte ori este nevoie;

- controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, robinetii, W.C.-uri si semnaleaza defectiunile
constatate;

Bibliografie:

Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca — obligatiile lucratorilor, cu modificirile

si completarile ulterioare;

Legea nr. 307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor — obligatiile administratorului,

conducatorului institutiei, utilizatorului si salariatului

3. Gestionar custode, treaptd profesionald A, 1 post contractual de executie vacant, pe perioads
nedeterminatd, in cadrul Sectiei Expozitionale Pavilionare.

Conditii specifice de participare la concurs:

studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;

vechime minima in munca 7 ani, din care cel putin 3 ani intr-o institutie muzeala

cunostinte de baza operare PC;

cunostinte medii de comunicare orala intr-o limba de circulatie internationali constituie un
avantaj;

abilitati de comunicare si adaptabilitate la munca in echipa;

capacitatea de adaptare la progarmul de lucru perlungit in functie de cerintele si
particularitatile pe care le impune activitatea muzeala specifica.

Atributiile postului:

verificd permanent curatenia in depozitele sectiei;

da dovada de intransigentd si fermitate in cazuri de abateri grave ale vizitatorilor: fumat,
consum de bauturi alcoolice sau de droguri, facand orice ii std in putinta spre a semnala celor
in drept astfel de situatii;

nu pardseste depozitele fira asigurarea lor prealabila;

supravegheazd deplasarea obiectelor din depozite conform regulilor de protectie a
patrimoniului;

actioneazd, conform normelor de conservare a bunurilor din patrimonial gestionat, in orice

imprejurdri;
semnaleaza toate modificarile survenite in starea de sanatate a patrimoniului gestionat;
semnaleazd  prompt eventualele  atacuri  produse de diferiti d3unatori asupra

patrimoniului gestionat;

semnaleaza cu maximd urgentd sefului ierarhic si conducerii muzeului orice 1incercare de
sustragere  (sau  sustragerea sdvarsitd) din patrimoniu gestionat ludnd mdisuri in vederea
obtinerii de dovezi necesare organelor de anchet;

elibereaza citre terti obiectele din propria gestiune numai pe baza documentelor aprobate de
seful ierarhic si conducerea muzeului. Ele vor cuprinde toate datele necesare identificarii
obiectului (denumire, numdar de inventar, zona, dimensiuni, valoare, stare de
conservare) si perioada pentru care se imprumuta;
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- participa la montiri-demontari de expozitii precum si la conservarea obiectelor;

- se ingrijeste permanent de respectarea normelor de protectia muncii si a PSI ;

- participd la inventarierea anuald a gestiunii, intocmind listele de inventariere si de
evident;

- semnaleazi cu promptitudine situatiile de agresivitate asupra patrimoniului de orice natura, de
sustrageri s.a. deplasarea obiectelor din depozite se va efectua conform regulilor de protectie
a patrimoniului;

- in colaborare cu specialistii intocmeste liste de inventar;

- tine evidenta custodiilor, si verifica situatia acestora la fiecare sfarsit de an si ori de céte ori
este nevoie;

- nu va permite si nuva facilita depozitarea, in depozitele muzeale, a altor obiecte in afara
celor de patrimoniu aflate in gestiune;

- gestioneaza publicatiile muzeului, tine evidenta lor siintocmeste actele necesare
receptiei, transferului, bonuri de consum s..a.

- pastreaza o atitudine calma, agreabild si cu o tinuta corespunzitoare.

Bibliografie:

- Legea nr. 311 / 2003-legea muzeelor si colectiilor publice — republicatd. cu modificérile si
completarile ulterioare.

- Legea nr. 182/2000 republicatd 2008-legea privind protejarea patrimoniului cultural national
mobil.

- Hotararea 1546/18.12.2003, Normele de conservare a bunurilor culturale mobile clasate;

- Ord. Min. Cult. nr.2035/2000 — pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta,
gestiunea si inventarierea bunurilor culturale detinute de muzee si alte inst. de profil.

- C. Opris, Ocrotirea patrimoniului cultural, Bucuresti, 1986.

- A. Moldoveanu, Conservarea preventivd a bunurilor culturale, Bucuresti, 2003. Capitolele:
[I. Degradarea bunurilor culturale; IV. Masuri pentru prevenirea efectelor deteriorante ale
umiditatii si temperaturii; VIII. Depozitarea bunurilor culturale; IX. Manipularea si miscarea,
ambalarea si transportul bunurilor culturale.

Conditii generale pentru participarea la concurs:

a) are cetdtenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e)are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru siavérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Dosarul de inscriere la concurs trebuie sa contind in mod obligatoriu urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducdtorului autoritdtii sau institutiei publice
organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

¢) copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor si copiile documentelor care atestd
indeplinirea conditiilor specifice;

d) copia carnetului de muncé, conforma cu originalul sau, dupa caz, adeverinte care si ateste
vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;
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e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care si-l
facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverintd medicali care sa ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare
abilitate;

g) curriculum vitae;

h) alte documente relevante pentru desfasurarea concursului prevazute in conditiile de participare
la concurs.

Adeverinta care atesta starea de sdnatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanitatii.

In cazul documentului prevazut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pania la data
desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la lit. b), ¢) si d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitétii copiilor cu acestea.

Conditii de desfisurare a concursului:

a) Concursul se organizeaza la Muzeul Satului Banatean Timisoara, Aleea Avram Imbroane, nr. 31,
astfel:

- Proba selectia dosarelor: - in termen de maximum 2 zile lucritoare de la data expiririi termenului de
depunere a dosarelor, cu afisarea rezultatului selectiei dosarelor cel tarziu in data de 19.07.2022.
Depunerea contestatiilor in termen de cel mult o zi lucrdtoare de la data afisrii rezultatului selectiei
dosarelor;

- Proba scrisa: - in data de 25.07.2022, ora 10,00, cu afisarea rezultatelor in termen de maximum o zi
lucratoare de la data finalizarii probei. Depunerea contestatiilor in termen de cel mult o zi lucritoare
de la data afisarii rezultatului probei scrise;

- Proba practica: in data de 25.07.2022, ora 13,30, cu afisarea rezultatelor in termen de maximum o zi
lucratoare de la data finalizarii probei. Depunerea contestatiilor in termen de cel mult o zi lucritoare
de la data afisarii rezultatului probei practice;

- Interviul: - in data de 29.07.2022, ora 10,00. Depunerea contestatiilor in termen de cel mult o zi
lucratoare de la data afisarii rezultatului interviului.

b) Dosarele de inscriere se depun la sediul Muzeului Satului Bandtean Timisoara, Aleea Avram
Imbroane, nr. 31, pana la data de 14.07.2022, inclusiv, ora 16,00, conform art. 19 din Hotararea
Guvernului nr. 286/2011.

¢) Informatii suplimentare: inspector de specialitate — Adina Margan-Ciurusniuc, tel. 0256-225588.

Inspector de specialitate
Adina Margan-Ciurusniuc

Aleea Avram Imbroane nr.31, Timisoara,CIF: 12546597; Tel.0256-225588; Fax 0356780680
Adresa de e-mail:contact@muzeulsatuluibanatean.ro; Adresa Web:www.muzeulsatuluibanatean.ro




